河北省文创和旅游商品遴选推广活动
操作指南手册
一、赛事介绍
为积极推动我省文化创意产业高质量发展，围绕“河北游礼”品牌，推出一批丰富多彩、质优物美、代表河北特色的文创和旅游商品，释放文旅消费潜力，壮大文旅产业实力，切实把文化旅游业培育成为支柱产业，特开展河北省文创和旅游商品遴选推广活动。
依托“这么近，那么美，周末到河北”品牌，围绕“联名共创”“非遗焕新”“薪火红色”“薪火红色”“创意新活”“数字创新”“国潮养生”“文博限定”“潮玩次元”8大主题征集文创产品或设计稿。
本次活动国内外企业单位、文创事业单位、景区、设计院校、设计公司、工作室、设计师、发明人、专利持有人、工艺美术师、手工艺制作者、学生等，可单独以单位或个人名义参赛，也可共同创作、联名参赛。
二、审核流程示意图
官网注册——完善参赛者——信息新增——作品地市审核
（二）作品审核要求
参赛者信息完整度——作品资质材料是否齐备
（三）作品评选流程
作品预审核阶段——作品初评——作品复评——作品终评
三、操作流程


（一）注册登录
通过浏览器（推荐Chrome浏览器）打开网站hbwlds.com进入平台首页。点击“立即报名”按钮，进入登录界面，按照步骤进行企业账号的注册，也可以从右上角进行登录和注册。
	[image: E:/陈海峰0808/操作手册1.png操作手册1]


【注册账号】:设置登陆用的账号和密码，同邮箱账号绑定，需要登录邮箱，获取绑定用的验证码，填写完成后，勾选“同意”后，点击“提交注册信息”。
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【登录个人中心】:注册成功后将自动回到登录界面，在登录框中输入注册完成的账号和密码，点击登录进入个人中心首页。
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（二）填写信息
【完善参赛者信息】:在右侧列表选择完善参赛者信息，选择对应的参赛类型，带红色星号的项目为必填项。
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个人参赛只需要填写参赛者自身信息，“名称”中不要填写作品名称，可以与联系人姓名相同；
团队参赛需要补充参赛成员信息，包括姓名，联系方式，身份证号；
单位参赛需要提供企业营业执照信息，包括营业执照编号和证书照片。
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注：参赛者填写联系地址的二级区域时，请选择自己对应的参赛区域。作品提交后，将根据二级区域，发送到对应的管理员账号下审核。
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【参赛信息修改注意事项】:填写完成后点击确认提交，即可在后台生成一个参赛者信息，每个账号每种参赛类型，只允许注册一个。修改参赛信息时，已经提交的作品中关联的参赛者信息会同步修改，如果需要以不同参赛者身份提交作品，请另行注册账号。


（三）上传作品
【新增作品】:在右侧菜单栏选择作品管理，也可以从个人中心的首页进入，点击“新增作品”按钮，在弹出的窗口，填写作品基本信息。
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【作品相关材料注意事项】:填写项目中带星号的是必填项，产品证书中，药品，食品，保健品类必须提供对应的生产许可证，电子类产品必须提供“中国强制性产品认证”（3C认证）。
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注：如果作品没有相关证书，可以勾选否，即可跳过上传证书和知识产权证。
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【作品上传及确认】:作品上传完成后，作品列表中会生成一条上传作品的信息，包括作品名称，对应的参赛者，作品参赛状态。一个作者可新增上报多个作品。
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参赛者的作品上传成功后，会提交到对应地级市的管理员账号下审核，审核的内容包括参赛者信息，作品相关资质材料，如果符合要求，参赛状态会变成“通过”。
[bookmark: _GoBack]【结束】:至此参赛者的报名工作就完成了，请在12月5日报名截止后，持续关注大赛官方网站和注册邮箱中的信息，我们会在审核工作完成后，公布审核结果，并通知后续赛程的安排
1
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